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COMUNE DI MAZZARINO

SETTORE 3 - LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO

INDIRIZZO: Piazza Vittorio Veneto 1 

RESPONSABILE DEL SETTORE: Drago Angelo

Ufficio Lavori pubblici

Recapiti telefonici: 0934 300159

ORARI DI RICEVIMENTO: lun.ven.08:00/14:00 giov.16:00/19:00

PER L'INOLTRO DI ISTANZE, POSTA ELETTRONICA 
CERTIFICATA ( P.E.C.) : protocollo@pec.comune.mazzarino.cl.it

Posta elettronica istituzionale: lavoripubblici@comune.mazzarino.cl.it

n. Tipologie di procedimento breve descrizione del procedimento riferimenti normativi utili INIZIATIVA termine  del procedimento : 30 giorni per 
l'adozione di provvedimento  espresso su 

istanza di parte, se non diversamente indicato 
qui di seguito 

 procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 
il procedimento può concludersi con il 
silenzio-assenso dell'amministrazione

strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in 

favore dell'interessato, nel corso del 
procedimento nei confronti del 

provvedimento finale ovvero nei casi di 
adozione del provvedimento oltre il 
termine predeterminato per la sua 
conclusione e i modi per attivarli

1
PROCEDURE DI SELEZIONE PER AFFIDAMENTO 
INCARICHI DI SERVIZI DI PROGETTAZIONE

Attivare e dare esecuzione alle procedure di selezione per 
individuare i soggetti ai quli affidare incarichi di servizi di 
progettazione D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al tar

2 GESTIONE DELLE FASI DI SCELTA DEL CONTRAENTE
Avviare le procedure di gara d'appalto per la scelta 
dell'esecutore del lavoro pubblico D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

3 GESTIONE DELLE FASI DI ESECUZIONE DEI LL.PP.

Controllare l'esecuzione del lavoro pubblico e predisporre gli 
atti necessari quali approvazione stati avanzamento - emissione 
certificato di pagamento - autorizzazione subappalti - 
approvazione perizie di variante - autorizzazione esecuzione 
lavori in economia - risolvere controversie. D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

4 APPROVAZIONE STATI AVANZAMENTO LAVORI
Verificare ed approvare la contabilità del cantiere durante 
l'esecuzione dei lavori. D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

5 AUTORIZZAZIONE SUBAPPALTO

Autorizzare l'impresa esecutrice dei lavori a subappaltare 
alcuni lavori ad un'altra impresa nei limiti previsti dalla 
legislazione vigente. D.LGS 50/2016 Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

6
APPROVAZIONE PERIZIE DI VARIANTE IN CORSO 
D'OPERA

In fase di esecuzione può sorgere la necessità di dover 
apportare delle varianti al progetto come inizialmente 
approvato. D.LGS 50/2016 Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

7
AUTORIZZAZIONE ESECUZIONE LAVORI IN 
ECONOMIA

Durante l'esecuzione dei lavori può sorgere la necessità di 
realizzare lavori di dettaglio non compresi nel contratto iniziale. 
detti lavori devono essere preventivamente autorizzati dalla 
Stazione Appaltante. D.LGS 50/2016 Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

8 COLLAUDO DEL LAVORO PUBBLICO

Terminate le opere, è necessario procedere al collaudo dei 
lavori realizzati e all'approvazione del certificato di collaudo 
tecnico amministrativo. D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

9 VALIDAZIONE PROGETTI

I livelli di progettazione del lavoro pubblico ovvero 
preliminare - definitivo - esecutivo prima dell'approvazione 
devono essere verificati al fine di scongiurare la sussistenza di 
errori progettuali che potrebbero comportare una 
maggiorazione di costi del lavoro pubblico. D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

10 REDAZIONE STUDI DI FATTIBILITA'

Per poter programmare un lavoro pubblico e poterlo inserire 
nel programma Triennale, per lavori di importo inferiore ad 
1.000.000 di euro, bisogna redigere uno studio di fattibilità. D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR
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11 DIREZIONE LAVORI

Appaltate le opere il direttore lavori che sia interno o esterno 
all'ufficio tecnico ha il compito di verificare che l'impresa 
esegua i lavori secondo il progetto approvato. Lo stesso deve 
anche procedere alla contabilizzazione dei lavori effettuati e 
quindi, all'emissione degli stati d'avanzamento. D.LGS 50/2016 Entrambi ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

12 ESPROPRIAZIONI PER PUBBLICA UTILITA'
Espropriare terreni di proprietà privata per realizzare opere 
pubbliche D.P.R. 327/2001 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

Ufficio Patrimonio

Recapiti telefonici: 0934 300154

ORARI DI RICEVIMENTO:

PER L'INOLTRO DI ISTANZE, POSTA ELETTRONICA 
CERTIFICATA ( P.E.C.) : protocollo@pec.comune.mazzarino.cl.it

Posta elettronica istituzionale: lavori.pubblici@comune.mazzarino.cl.it

n. Tipologie di procedimento breve descrizione del procedimento riferimenti normativi utili INIZIATIVA termine  del procedimento : 30 giorni per 
l'adozione di provvedimento  espresso su 

istanza di parte, se non diversamente indicato 
qui di seguito 

 procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 
il procedimento può concludersi con il 
silenzio-assenso dell'amministrazione

strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in 

favore dell'interessato, nel corso del 
procedimento nei confronti del 

provvedimento finale ovvero nei casi di 
adozione del provvedimento oltre il 
termine predeterminato per la sua 
conclusione e i modi per attivarli

1
MANOMISSIONE DI SUOLO PUBBLICO PER CONTO 
GESTORE METANO

autorizzazioni di manomissione del suolo pubblico per 
esecuzione di scavo per interventi urgenti di riparazione per i 
fughe gas metano. Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

2 MANOMISSIONE SUOLO STRADALE - ENEL

RILASCIO AUTORIZZAZIONE MANOMISSIONE DEL 
SUOLO PUBBLICO STRADALE PER POSA DI NUOVI 
IMPIANTI DI ENERGIA ELETTRICA (Solo le richieste 
pervenute dall’ E.N.E.L.) Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

3
MANOMISSIONE DI SUOLO PUBBLICO PER CONTO 
GESTORE S.I.I.

Manomissione del suolo pubblico per esecuzione di scavi per 
interventi di riparazione e/o estensione della rete idrica; nonché 
per allacciamento e riparazione della rete fognaria; 
realizzazione di nuovi collettori fognari ed allacciamento alle 
fontanelle dei parchi pubblici. Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

4 SEGNALAZIONI SITUAZIONE DI PERICOLO

Segnalazioni riguardanti situazioni di pericolo come: buche sul 
manto stradale,pali di pubblica illuminazione divelti o fili 
elettrici scoperti, tombini aperti etcc. Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

5 CONCESSIONE IMMOBILI A TERZI
Concedere i beni di proprietà dell'ente a terzi soggetti 
richiedenti.

L. 392/1978 - L. 865/1971 - Codice 
Civile - Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

6 Canoni di concessione e locazione Richiesta pagamento – aggiornamento indice Istat dei canoni
L. 392/1978 - L. 865/1971 - Codice 
Civile - D'Ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

7 Redazione piano annuale delle alienazioni
Predisposizione degli atti diretti all'individuazione degli 
immobili da inserire nel suddetto piano, da portare Art. 58 della Legge n° 133/08 D'Ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

8 COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE

Trasmissione ed inserimento nel portale web del MEF, 
periodicamente dell'elenco dei beni di proprietà comunale 
Nonché dell'elenco delle concessioni/locazioni Art. 1 comma 2 del Dlgs n° 165 del 2001 D'Ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

9 ISTRUTTORIA PER AGIBILITA' 

Raccogliere tutta la documentazione necessaria se disponibile 
al fine di presentare domanda di agibilità di un fabbricato 
comunale D.P.R. 380/2001 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

10 PRATICHE CATASTALI Regolarizzare la situazione catastale degli edifici comunali R.D. 1572/1931 e smi D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

11 ALIENAZIONE IMMOBILI DI PROPRIETA' COMUNALE Vendere beni immobili di proprietà comunale D.Lgs 18.08.2000 n. 267 Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR
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12 ZONA NON METANIZZATA

RILASCIO CERTIFICAZIONE RESIDENZA IN ZONA 
NON METANIZZATA PER OTTENERE LA RIDUZIONE 
DEL PREZZO DEL GPL E GASOLIO PER USO 
DOMESTICO

Applicazione art. 27 - comma 2 - legge 
23/12/2000 - n. 388 Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

13 MANOMISSIONE SUOLO STRADALE - TELEFONIA

RILASCIO AUTORIZZAZIONE MANOMISSIONE DEL 
SUOLO PUBBLICO STRADALE PER POSA DI NUOVI 
IMPIANTI DI TELEFONIA Di parte ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

Ufficio Manutenzioni

Recapiti telefonici: 0934 300150/0934 300154

ORARI DI RICEVIMENTO:

PER L'INOLTRO DI ISTANZE, POSTA ELETTRONICA 
CERTIFICATA ( P.E.C.) : protocollo@pec.comune.mazzarino.cl.it

Posta elettronica istituzionale: lavori.pubblici@comune.mazzarino.cl.it

n. Tipologie di procedimento breve descrizione del procedimento riferimenti normativi utili INIZIATIVA termine  del procedimento : 30 giorni per 
l'adozione di provvedimento  espresso su 

istanza di parte, se non diversamente indicato 
qui di seguito 

 procedimenti per i quali il 
provvedimento dell'amministrazione 

può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero 
il procedimento può concludersi con il 
silenzio-assenso dell'amministrazione

strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in 

favore dell'interessato, nel corso del 
procedimento nei confronti del 

provvedimento finale ovvero nei casi di 
adozione del provvedimento oltre il 
termine predeterminato per la sua 
conclusione e i modi per attivarli

1 MANUTENZIONE STRADE COMUNALI Procedure di affidamento di lavori e forniture D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR
2 MANUTENZIONI IMMOBILI COMUNALI Procedure di affidamento di lavori e forniture D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR
3 MANUTENZIONE IMPIANTI COMUNALI Procedure di affidamento di lavori e forniture D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

4 SERVIZIO PUBBLICA ILLUMINAZIONE
Procedure di affidamento di servizi mediante convenzione 
consip D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR

5
SERVIZIO DI MANUTENZIONE AUTOMEZZI IN 
DOTAZIONE Procedure di affidamento di servizi D.LGS 50/2016 D' ufficio ammesse le dichiarazioni sostitutive ricorso al TAR
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