'REGIONE SICILIANA
COMUNE DI MILITELLO IN VAL DI CATANIA

(Provincia di Catania)

COPIA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

N. 13 del Reg. OGGETTO: Adozione Nuovo Regolamento di Economato.

Data 23-05-2016

L’anno duemilasedici il giorno ventitre del mese di maggio alle ore 19:30 ¢ seguenti nella sala
delle adunatize consiliari di questo Comune, a seguito di convocazione in sessione Ordinaria, che &

stata partecipata ai sig.ri Consiglieri Comunali a norma di legge, risultano all’appello nominale:

PARTENOPE SALVATORE P AMENTA GIUSEPPE MATTEQ P
LA GANA'DANILO P SCICLI SEBASTIANO A
ASTORINA GIUSEPPE P LISCIANDRANO ANTONINO - P
GRECO MICHELE P DI GIORGI BERNARDO P
SCIRE' CALABRISOTTO ANTONIO A RAGUSA GIUSEPPE A
SARDONE VINCENZO P PUGLIST LUSI P
BARONE MARIA GEMMA TOSCA P | CANTARELLA GINO P
SANGUEDOLCE PAOLO ' P
Assegnati 15; In carica 15 " Presenti 12; Assenti 3

Presiede il sig. PARTENOPE SALVATORE nella sua qualita di Presidente.
Partecipa il SEGRETARIO F.F. Cimigliaro Salvina con funzioni consultwe referenti, di
assistenza e verbalizzazione, la seduta & Pubbhca
Sono nominati scrutatori i s1g ri;




PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Del Responsabile dell’Area dott. SANTQ FUCILE

PREMESSO CHE: il vigente Regolamento per il Servizio di Economato, approvato con Atto del
Consiglio C.le n° 52 del 25/06/1997, tutoriamente approvato dal CO.RE.CO. nella seduta del
31/07/1997 n° 9130/8497,

RITENUTO necessario regolare e dlsclplmare ex novo il servizio predetto tenendo presenti le nuove
norme, le attuali esigenze dell' Amministrazione Comunale e le esigenze dei servizi;

VISTO il nuovo Regolamento predisposto dal Servizio Economato;

VISTO la deliberazione della Giunta Comunale n° 118 del 31/12/15 avente per oggetto: “Adozione
Nuovo Regolamento Economato”

VISTA la nota n° 1.919 del 04/02/2016 con la quale il Collegio Sindacale su richiesta del Capo Area
dei Servizi Finanziari ha espresso in data 04/02/16 con il verbale n° 01 il proprio parere favorevole;
VISTA la necessuté di adottare il ruovo regolamento di economato per armonizzarlo alle direttive
europee;

VISTO I'Ordinamento Amm.ve EE.LL. Vigente in Sicilia e successive modificazioni.

PROPONE

Di approvare lo schema di Regolamento per il Servizio di Economato che allegato alla
presente ne forma parte integrante e sostanziale e che si compone di 15 articoli;



Si da atto che risultano essere presenti all'appello nominale i consiglieri: Partenope, La Gani, Astorina, Greco,
Sardone, Barone, Lisciandrano, Di Giorgi, Puglisi, Cantarella, Sanguedolce ¢ Amenta. .

Consiglieri Presenti . 12 Assenti 1. 3. _ ‘
11 Presidente passa alla trattazione del pumto avente ad oggetto: "Adozione Nuovo Regolamento di Economato”.

1l Presidente da lettura della proposta deliberﬁtiva.

Chiesta ed ottenuta la parole intervengono:

'CONSIGLIERE DI GIORGI: propone di emendare sia I'Art. 3 che IAtt. 5 perché ritiene troppo eseguo

l'importe di 250,00 € per le piccole spese, ed esiguo sempre lo stesso tetto di spesa per le missioni degli
Amministratori, '

CONSIGLIERE LISCIANDRANO: sarebbe utile munire il Sindaco di una carta di credito ricaricabile per le
piccole spese.

Xl Presidente invita a votare la proposta di emendamento formalizzata dal Consigliere Di Giorgi.
Consigiieri presenti e votanti n. 12.
1L CONSIGLIO COMUNALE
- Conl n. 4 voti Favorevoli (Lisciandrano, Puglisi, Di Giorgi e Cantareila), n. 7 Contrari e n. 1 Astenuto

(Amenta), risultato proclamato dal Presidente assistito dagli scrutatori, non approva l'emedamento al
Regolamento proposto dal consigliere Di Giorgi,

. Successivamente,

I Presidente del Consiglio visto che nessuno chiede di intervenire, invita a votare la proposta deliberativa.
Consiglieri presenti e votanti n. 12.

IL CONSIGLIO COMUNALE
Uditi gli interventi;
Vista la proposta deliberativa;
Visto il parere del Collegio dei Revisori Contabili;
Vista la legge 8 Giugno 1990, n.142, come recepita con legge regionale 11 Dicembre 1991, n.48;
Vista la legge regionale 3 Dicembre 1991, n.44;
Visto i pareri espressi dai Responsabili ai sensi dell’Art. 12 della L.R. 30/2000;
Vista la L.R. 23/12/2000, n.30; : | '

- Con n. 8 Favorevoli, n. 2 voti Contrari (Di Giorgi e Cantarella) e n. 2 Astenuti (Amenta e Puglisi),
risultate preclamato dal Presidente assistito daghi scrutatori, ' -

DELIBERA

DI APPROVARE la proposta deliberativa avente ad oggetto: " Adozione Nuove Regolamento di Economate"




PARERI DEGLI UFFICI AI SENSI DELL’ART. 53 DELLA LEGGE 8 GIUGNO 1990 N. 142
COME RECEPITO DALL’ART, 1 LETT. I ) DELLA LEGGE REGIONALE N. 48 DELL’11
DICEMBRE 1991 E S.M.L. '

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DI C.C: N. 12 IN DATA 22-03-2016 AVENTE AD OGGETTO:
“Adozione Nuovo Regelamento di Economato.”

Ai sensi dell’art. 53 della legge 8 giugno 1990 n. 142 come recepito dall’art. 1, lett. i ), della legge
regionale n. 48 dell’11 dicembre 1991 e s.m.i., si esprime parere di Regolarithd Tecnica: Favorevole

Il Responsabile dell'Area
F.to Fucile Santo
Ai sensi dell’art. 53 della legge 8 giugno 1990 n. 142 come recepito dall’art, 1, Tett, i ), della logge

regionale n. 48 dell’11 dicembre 1991 e s.m.i., si esprime parere di Regolarith Contabile: Visto

NON COMPORTA IMPEGNO DI SPESA SUL BILANCIO

!

Il Responsabile dell' Area
F.to Fucile Santo



Il presente verbale, salvo 1'ulteriore lettura e approvazione, ai sensi ¢ per gli effetti dell’art. 186
dell’ordinamento amministrativo degli Enti Locali della Regione Siciliana approvato con LR. 15
Marzo 1963, n. 16, & sottoscritto come segue:

IL. CONSIGLIERE
F.to PARTENOPE SALVATORE
IL CONSIGLIERE ANZIANO IL SEGRETARIO F.F.
F.to LA GANA' DANILO F.to Cimigliaro Salvina

> 11 sottoscritto Responsabile del Servizio delle pubblicazioni aventi effetto di pubblicita legale,
Visti ghi atti d’ufficio; .
» Visto lo Statuto Comunale;
ATTESTA
che la presente deliberazione & stata pubblicata, in data odierna, per rimanervi per 15 giorni consecutivi
nel sito Web — Istifuzionale di questo Comune accessibile al pubblico (art. 32, comma 1, della Legge
18 Giugno 2009, n. 69), al n. 459 del Registro di pubblicazione.

IL MESSO COMUNALE
Fio

i AP

La presente deliberazione ¢ copia conforme all’originale ‘
’ IL SEGRETARIO GENERALE

Militelle in Val di Catania,

Il sottoscritto SEGRETARIO F.F. visti gli atti d’ufficio,
ATTESTA

che la-presente deliberazione ¢ stata pubblicata sull’albo pretorio on-line del sito-web Istituzionale del
Comune (http://www.comunemilitello.it) per quindici giorni consecutivi

dal 06-06-2016 a] 21-06-2016
® E divenuta csecutiva il giomo 16-06-2016 decorsi 10 gloml dalla pubblicazione (ai sensi
dell’art. 12, comma 1 della L.R. n. 44/91)

mi) stata dichiarata IMMEDIATAMENTE ESEGUIBILE ai sensi dell’art.12, comma 2,
della Legge Regionale n. 44/91,

IL SEGRETARIO F.F.
Dalla Residenza Municipale, L1 17-06-2016 Fto Cirnigliaro Salvina
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REGIONE SICILIANA
COMUNE DI MILITELLO IN VAL DI CATANIA

ARFA SERVIZI FINANZIARFI E RISORSE UMANE
SERVIZIO ECONOMATO E PAT RIMONIO

REGOLAMENTO DI ECONOMATO

INDICE

- Art. 1 - Oggetto e contenuto del Regolamento

Art, 2 - Organizzazione del Servizio di Economato

Art. 3 - Competenze affidate al Servizio Economato

Art. 4 - Fondi di anticipazioni a favore dell’Economo

Art. 5 - Tipologia di minute spesé

Art, '6 - Pagamenti della cassa economale e flussi finanz1ar1
Art. 7 - Contabilita della cassa economale

Art. 8 - Riscossioni .

Art. 9 - Doveri dell’Beonomo e degli addetti al servizio di cassa
Art. 10 - Indennita di maneggio valoti

Art. 11 - Temita degli inventari e incaricati- -consegnatari
Art. 12 - Targhette di contiassegno

Art. 13 - Dichiarazioni di fuori uso

Att. 14 - Acquisto di beni e servizi in econonna—lhnwo

Art. 15 - Abrogamone di norme o

Art i
OGGETTO E CONTENUTO DEL REGOLAI\/IENTO

1. 1 presente cholamento predisposto in osservanza alla notina, di cui all’art 153
comma 7 del d.Igs. n® 267 del 18 agosto 2000 “T U, delle leggi sull’ ordmamento
degli EE.LL.” ed in conforthita ai principi contabili contenuti nel Regolamento di
Contabilita, disciplina il Setvizio di Economato, nonché il  Servizio di- cassa .
economale per il pagamento di spese per-le quali, non essendo poss1b11e esperire
le procedure di rito, si-deve provvedere nnmadla.tamente entro i limiti e con le-

modalit di cui al presente Regolamiento.
2 Sono attribuzioni del Servizio Ecofiomate del Comune: ‘
. l’acqmmzxone di beni e servizi per-gli Uffici e Servizi Comunah che, per la

loro particolare natura di spesa minuta, non richiedono espletamento delle

" ordinarie procedure disposte dal “Regolamento per la disciplina dei contratti”
ovvero dal *Regolamento dei procedimenti di spesa in economia”; :

o le spese urgenti per Ie quali sia indispensabile il pagamento immediato;
il servizic di cassa per le spese di cui ai precedentl puntl ai sensi dell art. 153
comma 7 del d.lgs. n.267/2000; - _

o iservizi speciali di cui all’art, 3 del presente Regolamento
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Art.2
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

. Il Setvizio' di Economato & inserito all'interno del Servizio Economato e
Patrimonio posto alle dirette d1pendenze del Responsabﬂe dell’ Area Servizi
Finanziari e Risorse Uriane.

La funzione di economo pud essere attnbmta dal Sindaco a un dipendente di
categoria C (Istruttore Contabile) all'interno del servizio Economato e Patrimonio
di comprovata capacitd e professionaliti

. In caso di assenza od impedimento deli’economo desxgnato dal Smdaco 11
Responsabile dell’ Atea pud individuare un sostituto. . -

1l Responsabile. del ‘ Servizio . assegna compm e responsabﬂlta d1 c1ascun
d1pendente della struitura economale. :

Art 3
COMPETENZE AFFIDATE AL SERVIZIO ECONOMATO

. ‘Olte alla finzione contabile, 1'Economo; qualora specificatamente ‘incaricato,

puod provvedere anche ai seguenti ul‘termn servizi, avvalendos1 anche della

collaborazione di altri uffici: '

a) alla esecuzione delle ‘minute spese d1 flmmonamento a canco dei fond1 di
anticipazione;

b) alla gestione det beni mobili provvedendo alla redazione ed all’aggiomamento
del relativo inventario (i beni, una volta inventariati, sono dati in consegna ad
agenti consegnatari, i quali sono personalmente responsabili dei beni loro

 affidati, nonché di qualsiasi danno che possa detivare al Comune 'da. loro
azioni od orhissioni: in tal case.Economo sorveglia la regolare matuténzione
& conservazioné-déi beni mobili affidati ai- consegnatari, - riferendo “sulle -
- eventuali Irregolarita rilevate e sulle responsabilita dei consegnatari stessi); .
¢) alla alienazione dei beni- mobili fuoti uso del Comune, o.alla relativa: cesszone
-gratuita a norma dell’art: 13 del presente regolamento;

d) conservamone [ dlstnbuzmne d1 stampatl cancellena e matenale d1 rmnuto
consumo; : :

e) alld ordmazmne di bem ¢ servizi, dopo avemme accertata la convenienza in
rapporto alla qualitd e al prezzo della “fornitura ed. in accordo con i
ResPc)nsablh dei Servizi interessati ' pet i servizi di “Prowedﬁoraio”, o

) prev1a richiesta dei Responsabili dei Servizi, pud provvedere, altresi, sempre

nei limiti ‘delle disponibilita esistenti sui-pertinenti capitoli di bilancio/PEG,
agli acquisti di beni o prodotti aventi particolari o specifiche ‘caratteristiche
tecniche che dovranno essere spec1ﬁcate a cura degh stesm Responsablh,
nelle medésime richieste; - ,

g) alla gestione del “parco autovetmre e macchme” di propneta del comune,
provvedendo, (nei- limiti di spesa a lui consentitl) alla- riparazione e
maputénzione dei médesimi, su richiesta dei- Servizi intéressati;

k) all’assunzione del carico da parte dell’Econonto, o da un suo designato quale
consegnatario, di bem mob111 ed attrezzature, che costltulscono il pairlmomo
dell’enté;

i) allatenuta degh inventari e delle altre scrltture prescntte da]la normatlva,

j) alla riscossione di proventi dei servizi, in conformita alle norme che regolano
la relaﬁva gestmne quali: -
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diritti di segreteria;

oblazioni per conftavvenzioni a regolamenti locali;

corrispettivi per la concessione in use di strutture campi sportivi,
immobili dell’ente;

matche segna tasse;

proventi derivanti dalla vendita di materiali fuori uso.

Art. 4
FONDI DI ANT ICIPAZIONE A FAVORE DELL’ECONOMO

. AlPEconomo, per le spese da eseguire a mezzo del servizio cassa, ¢ attribuita

con Deliberazione della Giunta Comunale, una anticipazione, per un importo
che viene fissato sempre all’inizio di ogni anno e che costituisce il presunto
fabblsogno di un ttimestre per Peffettuazione dei pagamenti relatm alle spese di
cui all’art, 5. :

. L’anticipazione & effettuata a carico del titolo 1° “Anticipazioni di fondi per il
Servizio di Economato” del relativo bilancio. -

. I reintegri delle annclpazmm debbono essere effettuati trimestralmente, come
disposto dal successivo-art, 7, con mandati emessi a favore dell’Economo.

. L’Economo ed i cassieri non devono fare delle somme ricevute 111 anticipazione
un uso diverso da quello per il quale sono state concesse.

TIPOLOGIA DI MINUTE SPESE E URGENTI

. A mezzo del servizio di cassa si fa fronte alle spese niinute od urgenti per le quali

sia indispensabile il pagamento immediato, eniro il limite massimo di €. _250,00

' (Euro Duecentocinquanta) + IVA, per ciascuna opetazione, purché liquidabili su

prefiotazioni di impegni -di spesa precedentemente assunti a mezzo specifico
provvedimento (determinazione) sui pertinenti capitoli di spesa del bilancio. A
titolo Sempliﬁcativo ¢ non. esaustivo, si indicano di seguito le spese pet le quali &
possibile esegu:lre il pagamento in contanti (spese minute o urgenti):;

a)
b)
c)
d)

acquisto, nparazwne e manutenzione di bem mobili, macchine ed attrezzature
in genere;

acquisto di stampati,. moduhshca, cancelleria e materiali di consumo
occorrenti per il funzionamento degli uffigi;

spese per nprodumom graﬁche, riproduzioni di disegni, ecc., rilegatura
volumi, sviluppo foto;

spese postali e telegraﬁche, per Vacquisto di carte e valori bollati, per
spedizioni a mezzo servizio ferroviario, postale o cortiere; :

spese per rlparazwne .manutenzione o recupero di automezzi dell’ente, spese

“per tasse di proprietd; nonché per Pacquisto di materiali di ricambio,

carburanti e Jubrificanti;

acqiiisto di libti, software e pubblicazioni tecnico-scientifiche;
spese per abbonamenti a giornali, riviste e pubblicazioni periodiche;
spese per pubblicazioni obbligatorie per legge su G.U., BUR,, quohdaam, '
ecc., nonché per registrazione, trascrizione, visure catastah oneri tributari in
genere relativi al demanio o patrimonio comunale, ecc.;

spese per il pagamento di sanzioni amministratjve a carico del Comune,
quando dal ritardo del pagamento possano derivare interessi di mora o
sovrattasse, Successivamente a tale pagamento il Responsabile competente



dovra presentare apposito rendiconto al Responsabile del Servizio finanzjario,

documentando il recupero di detta spesa quando questa sia dovuta a

responsabilita di dipendenti o terzi;

'§) pulizie, facchinaggio e trasporto materiali;

k) acquisti urgenti di effetti di vestiario per il personale avente diritto;

1) enticipi di spese per trasferte e missioni (viaggio, pernottamento e pasti) del
sindaco, degli assessori, dei consiglieri, del segretario generale, dei funzionari
¢ dei dipendenti dell’annninistrazione;

m) rimborso spese viaggio relative all’utilizzo di taxi o, comungue, di antovetture
ad uso pubblico, da parte degli organi, dei funzionari e del personale
dipendente, debitamente autorizzati; -

n) rimborso spese per accertamenti sanitari;

o) ogni alira spesa urgenfe, necessaria per il funzionamento degli ufﬁc1 ¢ servizi
dell’ente, pet la quale sia indispensabile ed indilazionabile il pagamento in
contanti, purché sia nei limiti sopra indicati.

A.rt. 6
PAGAMENTI DELLA CASSA ECONOMALE E FLUSSI FINANZIARI

. Spetta alla cassa economale effettuare i pagamenti di tutte le spese specificate al
‘precedente art, 5, attuando la procedura di seguito indicata.
. I pagamenti vengono effettuati dietro presentazione di richiesie, compﬂate su
appositi blocchetti forniti dallo stesso Servizio Economato e numerate
progressivamente per oghi esercizio finanziario. Dette richieste, chiamate anche
buoni economali e che potranno essere prodotti con procedura automatizzata,
dovranno riportare la descrizione del beme o servizio per il quale si chiede il
pagaménto in contanti, I’importo da pagare, il creditore, la data e la firmé:del-
Regponsabile di servizio o suo delegatd che autorizza la fornitura descritta. Le
annmpamom di cassa per le spese di viaggio in genete (per convegni, séminari di
studio, missioni; ecc.) vengono erogate su presentazione deil’apposito foglio di
autorizzazione, regolarmente compilato e sottoscritto, e registrate nel parutano di
cui al successivo art. 9. Il sospeso di cassa derivante dall’anticipazione viene
estinto con la presentamone della specifica documentazione di spesa, allegata al
foglio di liquidazione che va compilato e sotioscritto dal competente
Responsabllc
. Ad eccezione delle anticipazioni di cassa di .cui al precedente comma, nessun
pagamento deve essere eseguito senza la preventwa contab1hzzaz1one della spesa
su]l’apposxta richiesta (buono economale)
. Nel caso in cui il pagamento in contanti non avvenga immediatamente, al
creditore deve essere consegnata una copia della richiesta (buono economale).
Tale documento va presentato alla cassa economale ed ¢ indispensabile per la
tiscossione del credito. In caso di smartimento di detto documento, il creditore
dovra produrre alla cassa una . dlch1arazuone sottoscntta dell’avvenuto
smarrimento.
. Per ciascuna spesa, la cassa emette un buono di pagamento, il quale deve essere
corredato dei documenti giustificativi, regolati agli effetti fiscali. Il buono di
pagamento deve essere numerato progressivamente per anno finanziario, indicare
il capitolo di bilancio/PEG e I'oggetto del capitolo, ta data in cui viene emesso, la
fornitura effettuaia, ’importo che viene pagsto, la modahté del pagamento,
Iindividuazione del creditore, I’nnpeg,no sul quale v1cne contabilizzata la spesa.
Deve, inoltre, essere sottoscritto dal cassiere che esegue 11 pagamento.



. Per ogni operazione, la spesa non pud superare il limite massimo indicato nel -
" precedente art. 3. Nessuna richiesta di fornitura o servizio pud essere
artificiosamente frazionata allo scopo di fir rientrare la spesa nel. limite su
indicato, I’ammontare dei pagamenti su ciascuna anticxpazmne non deve superare
I'importo del’anticipazione stesga.

. I buoni di pagamento sono conservati presso la cassa economale ¢ cost1tu1scono
documentazione necessaria ai fini della resa del conto; ad essi sono allegati i
documenti giustificativi della spesa, regolari agli effetti fiscali.

. Delle somme ricevute il creditore deve dare quietanza.

. La movimentazione delle somme previste dal presente servizio e tutti { pagamentl
disposti dalle casse economali non soggiacciono alle norme previste dalla legge
n. 136/2010 e s, inerenti alla cosiddetta “tracciabilitd” dei flussi finanziari
- secondo quanto previsto dalla circolare dell’ AVCP n. 4/2011.

Art, 7
CONT ABILITA DELLA CASSA ECONOMALKE

. L’Economo deve accettare che il giomale di cassa sia tenuto costantemente
-aggiornato, da parte degli addetti alla cassa economale, sia dagli stessi redatto
‘mediante appositi supporti informatici anche eventualmente inseriti sul
programma di contabilita della Ragioneria comunale. Nel giornale di cassa vanno
registrati in stretto ordine cronologico tutti i pagamenti e le riscossioni conunque
effettuati, in- particolare vanno riportate le seguenti. registrazioni: la data
dell’operamone contabile, il soggetto al quale & stato fatto il- pagamento, il saldo
iniziale di cassa, le entrate e le uscite giomaliere, il saldo finale.

. Il Responsabile dell’ Area finanziaria pué effettuare verifiche di cassa nell’ambito
dei poteri di controllo previsti dal Regolamento di Contabilitd. Procede altresira
verifica ‘straordinaria di cassa a segmto di mutamento definitivo della persona
dell’Economo.

. La gestlone della cassa eoonomale & soggetta a Venﬁche dei Collegio dei revisori
dei conti ai sensi dell’art, 223 del d.Igs. n. 267/2000.

. L’Economo del Comune deve chiedete il reintegro delle spese effettuate con le
* anticipazioni di cui all’art.4, presentando al Responsabile dell’ Area finanziaria, di
norma alla fine di ogni ogni trimestie’ opportuni rendiconti, corredati dei
documenti giustificativi ¢ sottoscritti dallo stesso Economo ¢ dal cassiere.

| Responsabﬁe dell'Area, verificata la regoianté del rendiconto, lo approva con
proprla determinazione e dispone il remtegro dell’anticipazione tramte
I’emissione dei relativi mandati, :

. A fine esercizio, in ogni caso, 1’Hconomo restituisce ’amticipazione con
versamento dell’importo presso la Tesoretia dell’Ente.

. L’Economo ha 1’obbligo di rendere il conto della sua gestione ai sensi dell’art
233 deldlgs n. 267/2000.

 Art.8
RISCOSSIONI

. L’Economo provvede ad effettuare le riscossioni di quanto specificato nell’art. 3
lettera j) del presente regolamento

. Le somme riscosse sono annotate in appositi reglstm anche informatici.

. Le somme sono versate in tesoreria entro 10 giorni dalla Toro riscossione.



Art. 9

'DOVERI DELL’ECONOMO E DEGLI ADDETTE AL SERVIZIC DI CASSA

o

Alla cassa economale sono addetti 1’Economo ed, eventualmente, 1 cassieri.
I’Economo & personalmente responsabile delle somme ricevute in anticipazione
0 comunque riscosse sino a che non ne abbia ottenuto regolare discarico..

Gli addetti al servizio di cassa sono responsabili dei fondi custoditi, delle
opetazioni svolte, della conservazione delle relative pezze giustificative, della
corretta registraziorie delle operazioni sul giomale di cassa e sul partitario dei
“sospesi di cassa”. Sono- altresl teputi all’osservanza delle direttive impartite
dal’Economo connesse all’organizzazione delle attivita svolte dalla cassa.
Bventuali furti devono essere immediatamente denunciati all’autorita competente.
Le diffetenze di cassa — eccedenze o differenze negative — eventualmente
risultanti all’atto. della chiusura giornaliera di cassa devono essere comunicate
immediatamente all’Economo-e da questi al Responsabile dell'Area,

In ambedue le ipotesi previsie nel comma precedente, si procedera ad apposita
istruttoria; la stessa sard finalizzata ad individuare, nel caso di eccedenze, il
destinatario del rimborso &, ove non ne sia possibile I’individuazione, la relativa '
somma sard versata alla Tesoreria comunale; nel caso di differenze negative,
sentiti gli addetti alla cassa, si accerteranno i motivi delle stesse e, in caso di
responsabilits, si procedera al reintegro delle somme da parte del responsabile
dell’ammanco, salvo 1’eventuale procedimento disciplinare ove ne ricorrano gli
estremi. In ogni caso saranno valutate le modalita dell’eventuale réintegro.

-Art. 10
INDENNITA PER MANEGGIO VALORI

. Al’Economo compete ’indennitd giornaliera di manéggio valore di cassa, la cui

entitd & commisurata al valore medio mensile dei valori maneggiati.

Gli importi di tale indennitd sono stabiliti in sede di contrattazione integrativa
decentrata entro i limiti di cui all’axt. 36 del CCNL integrativo 14 settembre 2000.
L’indennitd riconosciuta anche al sostituto Economo & corrisposta per le sole
giornate nelle quali il dipendente & adibito al servizio di cui al comma 1.

o Art 11
TENUTA DEGLI INVENTARI E INCARICATI - CONSEGNATARI

. In conformitd alle informazioni fornite dai consegnatari dei beni mobili,

I"Economo provveds alla tenuta ed aggiornamento degli inventari.

Sono isctitti nell’inventario, a cura del Servizio Economato, tutti beni mobili il cui
valore & superiore o pari & €. 500,00. _

Qualora non sia stato individuato uno specifico consegnatario, 1’economo assume
la responsabilita quale consegnatario di tutti i beni mobili dell’ Amministrazione.

1 beni mobili vengono consegnati ai Responsabili di ciascuna Area, i -quali
assumono la qualifica di incaricato-consegnatario dei beni. La consegna avviene
previa compilazione di appositi verbali, sottoscritti dall’Economo e dagli stessi
incaricati-consegnatasi, ‘ :

I Responsabili di ciascuna Area sono preposti alla gestione dei beni mobili
assegnati. Ciascun Responsabile pud individuare, all’interno della propria Area,
uno o piil soggetti ai quali atiribuire la qualifica di incaricato-consegnatario.



. Gl incaricati-consegnatari sono responsabili della conservazione dei bem aloto
assegnati e devono rendete il conto della gestione a norma di legge. -

. Relativamente ai beni immobili, il consegnatario & individuato nel Responsabile
dell’ Atea. A tale consegnatario & affidata la tenuta, aggiornamento, degli inventari
dei beni immobili, in conformita alle indicazioni fornite dai competenti uffici.

. L’Economo tiene in consegna gli oggetti di cancelleria, gli stampati, gli oggetii
acquistati dal Comune, disttibuendoli agli uffici ¢ annotandone il relativo carico €
‘'scarico su apposito registro. '

Art, 12
TARGHETTE DI CONTRASSEGNO

. Ail’atto della formazions dell’inventario e, per ogni successiva acqmsmone,

all’atto della presa’in consegna, ogni oggetto & distinto da un numero progressivo

di inventario. Il numero &, di solito, impresso su una targhetta od etichetta fissata
all’oggetto, che reca la dqnommazwne dell’ente.

Art13
DICHIARAZIONE DI FUORI USO

. Qualora il bege, prev1a relazione redatta dal consegnatario, risultasse non pit
utilizzabile, dovra essere dichiarato fuori uso con prowedunento del Servizio
Economato e radiato dall’inventatio.

. Qualorail bene dichiarato fuori uso abbia ancora un minimo valore economico, si
procedera alla sua venchta, mentre, se risultasse privo di valore o se nessuno
dimosirasse interesse all’acquisto, potra essere concesso gratuitamente alla CRI-0

" organismi di volontariato di protezione civile iscritti negli appositi registri.

N Art. 14
~ ACQUISTI DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA-RINVIO

. T Servizio Economato pud procedere ad - effettuare acquisti in economia, in
conformitd alle’ dlsposzzwm contenute nel Regolamento degli acquisti in
economiia, al quale si rmv1a

Art. 15

ABROGAZIONE DI NORME

. Con l’entrata in vigore del presente Regolamento sono abrogate, per quanto
attiene alla disciplina delle spese economali ed al servizio di cassa, tutte le norme

contenute nel precedente Regolamento del Servizio di Economato ed in altri atti
inerenti non compatibili con quanto contenuto nel presente testo.






